
 
 
 
 
 
งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานทีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล อ าเภอเต่างอย จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 
ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียวกัน 
หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อ านาจ 
การอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

พรบ.ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

ระดับผลกระทบ  บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริการ ท้องถิ่น 
กฎหมาย / ข้อก าหนด/ระเบียบ 
ที่ระบุระยะเวลาในการด าเนินการ
ของงานบริการ 

- 

กลุ่มผู้ใช้บริการ ประชาชนในเขตต าบลนาตาล ที่จดทะเบียนและมีป้ายร้านค้า 
 
 
 
 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  องค์การ
บริหารส่วนต าบลนาตาล  อ าเภอเต่างอย จังหวัด
สกลนคร 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เวลาพักเที่ยง : ๑๒.๐๐ น. 

 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
ตำมพระรำชบัญญัติอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขอบเขตของกำรให้บริกำร 
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 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น  เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

๑. องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
๔. องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี

ป้าย (ภ.ป.๓) 
๕. องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี

ภายในก าหนดเวลา) 
๖. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน ) ต้อง

ช าระเงินเพิ่มด้วย 
๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย ) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน  ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
๘. กรณีค าขอหรือรายการประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม

ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร / 
หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอ
ไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอ หรือ ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 
 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรให้บริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำนที่
รับผิดชอบ 

๑. การตรวจเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.๑) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

๑ วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลนาตาล 
๒. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ

ป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
และแจ้งการประเมินภาษี 

๓๐ วัน กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลนาตาล 
๓. การพิจารณา เจ้าของป้ายช าระภาษี ๑๕ วัน กองคลัง 

องค์การบริหาร
ส่วนต าบลนาตาล 

 
 
 
ระยะเวลาด าเนินการรวม  ๔๖  วัน 
 
 
 
๑.  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา จ านวน   ๑ ชุด 
๒.  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา   จ านวน  ๑    ชุด 
๓.  แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง    
๔.  หลักฐานการประกอบกิจการ  เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  จ านวน  ๑   ชุด 
๕.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา จ านวน   ๑  ชุด 
๖.  ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี )  จ านวน  ๑  ชุด 
๗.  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน )   จ านวน  ๑   ฉบับ 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

  ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
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๑. การค านวณพ้ืนที่ป้าย ป้ายที่มีขอบเขตพ้ืนที่ก าหนดได้  คือ กว้าง x ยาว  ที่สุดของป้าย 
๒. ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ ถือตัวอักษร ภาพ  หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขต 
 

 
 
     องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
 โทรศัพท์  ๐-๔๒๗๖-๑๓๐๘  หรือเว็บไซต์  www.natanlocalgov.in.th 
 
 
 

๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.๑ ) 
๒. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.๔) 
 
 

(ลงชื่อ)…………………………………………………..ผู้อนุมัติ 
           ( นายวรินทร์    ตะประชุม ) 

          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล 
 
 
 
 
 
 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

http://www.natanlocalgov.in.th/

