
 
 

ค ำน ำ 

 
 

              กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมี
บทบาทหน้าที ่ ในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ  เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการ
เพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการ
ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความ
พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  แก้ไขเพ่ิมเติม  (๒)   

                ดังนั้น  เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่ง
จะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  จึง
ได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ การยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้
ผู้สูงอายุ คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจนซึ่งจ าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 

 
 

กองสวัสดิการสังคม 
                                                   องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล   

 

 

 

 



                                                                                                            ๑                                                                                             
                                                                                                              

กองสวัสดิกำรสังคม 
 

 มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสังคมสงเคราะห์ การส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชนการ
พัฒนาชุมชน การจัดระเบียบชุมชนหนาแน่นและชุมชนแออัด การจัดให้มีและสนับสนุนกิจกรรมศูนย์เยาวชน งาน
ส่งเสริมอาชีพ  ส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพสตรี  สร้างความเข้มแข็งในชุมชน  การให้ค าปรึกษา แนะน าให้
ตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคมและงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมายโดยมีการแบ่งงานหลักภายใน
ประกอบด้วย 

 

๑. งำนสังคมสงเครำะห์ 
       -  ส่งเสริมและสวัสดิการสังคม  

 -  การสังคมสงเคราะห์  
 -  การส่งเสริมสวัสดิการภาพเด็กและเยาวชน  
 -  งานสวัสดิการผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ยากไร้  
 -  ให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคมและปฏิบัติหน้าที่อ่ืน  
    ที่เก่ียวข้อง 

  ๒.  งานส่งเสริมเด็กและเยาวชน 
       -  งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชน ที่ครอบครัวประสบปัญหาเดือดร้อนต่างๆ  

 -  งานสงเคราะห์เด็กก าพร้า อนาถา ไร้ที่พ่ึง เร่ร่อนจรจัด ถูกทอดทิ้ง  
 -  งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่พิการทางร่างกาย สมองและปัญญา  
 -  งานส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน ได้แก่ การสอดส่องดูแลและช่วยเหลือเด็ก             
     และเยาวชนที่ประพฤติตนไม่สมแก่วัย  
 -  ให้ค าปรึกษา แนะน าแก่เด็กและเยาวชนซึ่งมีปัญหาในด้านต่างๆ งานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
    หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

               ๓.  งานพัฒนาชุมชน 
              -  การพัฒนาชุมชน ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม  

-  จัดท าแผนด าเนินการและสนับสนุนให้มีการรวมกลุ่มของประชาชนประเภทต่างๆ -  
ส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจความเข้าใจและความคิดริเริ่มในการพัฒนาชุมชนใน 

   ท้องถิ่นของตน  
๔.  งานส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพสตรี 

   -  ส่งเสริมอาชีพกลุ่มสตรี 
   -  พัฒนาศักยภาพสตรี 
  ๕.  งานส่งเสริมอาชีพ 



๒ 
-  ส่งเสริมอาชีพตามแนวพระราชด าริเศรษฐกิจพอเพียง 

   -  ส่งเสริมอาชีพด้านต่างๆเพ่ือเพ่ิมรายได้ 
   -  ให้ค าแนะน า  ปรึกษาด้านอาชีพ 
  ๖.  งานสร้างความเข้มแข็งชุมชน 
   -  จัดระเบียบชุมชน    
                               -  งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 

                                                                                                                    

กรอบโครงสร้ำงงำนพัฒนำชุมชน 

 

 

นำงณภำวดี  สัพโส 
ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองสวัสดิกำรสังคม 

 
 

นำงธันยนันท์  ลำวงศ์เกิด 
นักพัฒนำชุมชน 

 
 
 
 
 

         งำนสังคมสงเครำะห์               งำนส่งเสริมเด็ก                          งำนพัฒนำชุมชน   
                    และเยำวชน 
  

 
 
 
 

        งำนส่งเสริมสตรี                           งำนสร้ำงควำม         งำนส่งเสริมอำชีพ 
                                                               เข้มแข็งชุมชน



                                                                                     ๓ 
 

โครงสร้ำงงำนประชำสัมพันธ์กำรจ่ำยสวัสดิกำรเบี้ยยังชีพ 
 
 
 
 
 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ     การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ              การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ                การรับขึ้นทะเบียน        งานตรวจสอบสิทธิ์             คุณสมบัติผู้มี
สิทธิ์รับ      
    เบี้ยผู้สูงอายุ             ผู้พิการ                   ผู้ป่วยเอดส์                ผู้สูงอายุ/พิการ        
 

 
  ประชาสัมพันธ์ ประชาสัมพันธ์ ประชาสัมพันธ์ ประชาสัมพันธ์ ประชาสัมพันธ์ 
 
ให้ค าแนะน า/ชี้แนะ ให้ค าแนะน า/ชี้แนะ ให้ค าแนะน า/ชี้แนะ ให้ค าแนะน า/ชี้แนะ  แจ้งให้ผู้มีสิทธิมาแสดงตน 
 
ให้บริการจ่ายเงิน ให้บริการจ่ายเงิน ให้บริการจ่ายเงิน รับขึ้นทะเบียน 



 

ส่วนที ่ ๑ 

คู่มือกำรปฏบิัติงำนด้ำน 

เบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                    ๔ 
         
                                                                บทที่ ๑ 

ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 
 
 
 

ควำมหมำยของเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
                เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หมายถึง  สวัสดิการส าหรับผู้สูงอายุรูปแบบหนึ่ง เพ่ือจัดสรรงบประมาณของ
รัฐบาลในการสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้กับผู้สูงอายุในชุมชน หรือในหมู่บ้านต่างๆ ทั่วประเทศ ซึ่งประสบปัญหาความ
เดือดร้อน เนื่องจากไม่มีรายได้เพียงพอแก่การยังชีพ ขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู ถูกทอดทิ้ง และไม่สามารถประกอบอาชีพ
เลี้ยงตนเองได้ ให้สามารถด ารงชีวิตอยู่ในครอบครัวและชุมชนได้โดยปกติตามควรแก่อัตภาพ โดยให้ความช่วยเหลือ
แก่ผู้สูงอายุเป็นเงินจนตลอดชีพ 
 

ควำมเป็นมำของเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
      การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นกิจกรรมหนึ่งที่กรมประชาสงเคราะห์ด าเนินการมาตั้งแต่ปี พ. ศ. 

๒๕๓๖   ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๓ มีนาคม  ๒๕๓๕  ซึ่งเห็นชอบให้กรมประชาสงเคราะห์ด าเนินโครงการ
กองทุนส่งเสริมสวัสดิการผู้สูงอายุและครอบครัวในชุมชนเพ่ือจัดสรรงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนสงเคราะห์เบี้ยยัง
ชีพช่วยเหลือผู้สูงอายุที่ประสบปัญหาความเดือดร้อนในด้านต่างๆ โดยกระทรวงการคลังได้อนุมัติหลักการเบิก
จ่ายเงินตามโครงการ ดังกล่าว เป็นเบี้ยยังชีพส าหรับผู้สูงอายุคนละ ๒๐๐ บาท/เดือน จนตลอดชีพ และรัฐบาลได้ให้
ความส าคัญต่อผู้สูงอายุอย่างต่อเนื่อง จึงได้เพ่ิมจ านวนผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพเพ่ิมมากขึ้นทุกปี  จนถึงปี พ.ศ.  
๒๕๔๒   รัฐบาลได้เพ่ิมเงินเพ่ิมพิเศษในภาวะเศรษฐกิจถดถอยให้แก่ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอีกคนละ ๑๐๐ บาท/
คน/เดือน รวมเบี้ยยังชีพที่ผู้สูงอายุได้รับคนละ ๓๐๐  บาท/คน/เดือนจนตลอดชีพ ปัจจุบันรัฐบาลได้จัดสรรเงินเบี้ย
ยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุทุกคนที่มีอายุตั้งแต่ ๖๐   ปีขึ้นไป ตามขั้นบันได  ตามที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒  
  

วัตถุประสงค์ในกำรด ำเนินงำน 
    ๑.  เพ่ือเป็นการกระจายบริการของรัฐให้แก่ผู้สูงอายุ 
    ๒.  เพ่ือเป็นการสร้างขวัญและก าลังใจให้กับผู้สูงอายุ ว่ารัฐไม่ได้ทอดทิ้ง แต่พยายามให้ความ 

ช่วยเหลือและยังเห็นความส าคัญของผู้สูงอายุ 
         ๓.  เพ่ือให้ผู้สูงอายุสามารถด ารงชีวิตอยู่ในชุมชน โดยไม่ต้องอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ ซึ่งเป็น 

ทางเลือกสุดท้ายที่จะช่วยเหลือผู้สูงอายุ 
 
 
 



๕ 
 

ประโยชน์ของกำรสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
      ๑.  ด้ำนเศรษฐกิจ  ท าให้ผู้สูงอายุสามารถใช้ชีวิตในช่วงสุดท้ายอย่างมีความสุขตามควรแกอัตภาพ 

อันเป็นการพัฒนาคุณภาพชีวิตของผู้สูงอายุให้มีมาตรฐานสูงขึ้น ได้รับการตอบสนองความต้องการด้านปัจจัย 4 และ
ถือเป็นการกระจายรายได้ไปสู่ประชากรที่สมควรได้รับการช่วยเหลือในบั้นปลายของชีวิต 

      ๒.  ด้ำนสังคมเป็นกิจกรรมที่ปลุกจิตส านึกของชุมชนที่มีผู้สูงอายุถูกทอดทิ้ง ได้ร่วมกันป้องกันแก้ไข 
ปัญหาของชุมชน ไม่ทอดทิ้งผู้สูงอายุในชุมชน และเป็นการใช้ชุมชนเป็นฐานในการให้บริการ 

      ๓. ด้ำนจิตใจ  ก่อให้เกิดความรู้สึกม่ันคงทางจิตใจ รู้สึกว่าตนเองมีคุณค่าสามารถด ารงชีวิตอยู่ในสังคม 
ไดอ้ย่างมีความสุข 
 

                                                                                                                                                                                           
                                                    บทที่  ๒ 

กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจหลัก 
กระบวนงำน : กำรรับขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

 
 

๑.  ขั้นตอนก่อนรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 ก าหนดวันรับจดทะเบียนผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่วันที่ ๑  -  ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี 

๑.๑  ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๑.๒  จัดเตรียมแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย 
๑.๓  จัดเตรียมสถานที่ในการรับลงทะเบียน 
 

๒.  ขั้นตอนกำรรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
 ๒.๑  ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
 ๒.๒  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  สัมภาษณ์  บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
 ๒.๓  รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 ๒.๔  เสนอผู้บังคับบัญชา  (ผู้บริหาร)  จัดท าประกาศรายชื่อ 
 

๓. เริ่มจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ตั้งแต่เดือนตุลาคม  ของปีงบประมาณถัดไป และจะได้รับทุกเดือนตามมติ
คณะรัฐมนตรีที่ก าหนดอัตราเบี้ยยังชีพรายเดือนแบบขั้นบันไดส าหรับผู้สูงอายุ ดังนี้  

อายุ ๖๐  -  ๖๙  ปี  จะได้รับ  ๖๐๐.- บาท  
อายุ ๗๐  -  ๗๙  ปี  จะได้รับ  ๗๐๐.- บาท  
อายุ ๘๐  -  ๘๙  ปี  จะได้รับ  ๘๐๐.- บาท  
อายุ  ๙๐ ปี  ขึ้นไป  จะได้รับ ๑,๐๐๐.- บาท  
 



๖ 
 
๔. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  

๔.๑ มีสัญชาติไทย และภูมิลาเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
๔.๒ มีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ขึ้นไป (ผู้ที่เกิดก่อนวันที่ ๑ ต.ค. ของปีงบประมาณนั้น) ซึ่งลงทะเบียนเพ่ือขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยให้ค านวณจาก วัน เดือน ปี พ.ศ. ที่เกิดนับถึง ๓๐ กันยายน ของทุกปี เป็นเกณฑ์ เพ่ือให้
สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ รวมทัง้ให้สอดคล้องกับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี และกรณีที่ผู้สูงอายุไม่ระบุ วัน 
เดือน ที่เกิด ระบุเฉพาะ พ.ศ. ที่เกิด ให้ถือว่าผู้สูงอายุเกิดวันที่ ๑ ม.ค. เป็นเกณฑ์ใน การค านวณ  

๔.๓ ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

 

๕. หลักฐำนประกอบกำรขึ้นทะเบียน มีดังนี้  
๕.๑ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา  
๕.๒ ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา  
๕.๓ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา ในกรณีมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาจดทะเบียนด้วยตัวเองได้ 

ผู้สูงอายุสามารถมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้  
                                                                                                                                                                                                                               
๕.๔ หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ในกรณียื่นค าขอขึ้น

ทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน) 
 

๖. กำรตรวจสอบและจัดท ำประวัติผู้มีสิทธิ 
     ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี ให้องค์การบริหารส่วนต าบลน่าตาล  ด าเนินการตรวจสอบสถานะ  

ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และให้ผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแสดงการด ารงชีวิตอยู่ต่อองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล   
โดยจะแสดงด้วยตนเองหรือให้มีการรับรองของนายทะเบียนอ าเภอ  หรือนายทะเบียนท้องถิ่นก็ได้ 
                ในกรณีที่ผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุไม่ได้ด าเนินการดังกล่าวให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล
ตรวจสอบการด ารงชีวิตอยู่ของผู้สูงอายุดังกล่าว จากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร หรือหลักฐานอ่ืนที่  สามารถ
ตรวจสอบได้ 
 
 
 
 
 
 



 
 

งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 

 
 

 ๑.  การตั้งงบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
            ๒. การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้จ่ายในอัตราเดือนละห้าร้อยบาท หรือตามมติคณะรัฐมนตรี 
            ๓. การจ่ายเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุให้แก่ผู้มีสิทธิ ให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลจ่ายเป็นเงินสด  
หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หรือในนามบุคคลที่ได้รับ  มอบอ านาจเป็น
หนังสือจากผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวันที่  10  ของทุก เดือนในการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับ
มอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ที่ได้รับ  มอบอ านาจและต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาตาลก าหนดหรือ ตามท่ีตกลงกันเป็นอย่างอ่ืน 
           ๔.  การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
                 สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะสิ้นสุดลงในกรณีดังต่อไปนี้ 
                    ๔.๑  ตาย 
                    ๔.๒  อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
                    ๔.๓  แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล 
                    ๔.๔  มีต าแหน่งทางการเมือง (มีเงินเดือน) 
                    กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าวสิ้นสุดลง ให้ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล 
สั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยผู้สูงอายุส าหรับบุคคลดังกล่าวทันที 
                    กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาย ให้นายทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่นแจ้งการตาย
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่อในทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน
ท้องถิ่นได้รับแจ้งการตายและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ในทะเบียนนั้น แจ้งแก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นท่ีจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                 

กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะต้องห้าม ให้องค์การบริหารส่วนต าบล 
นาตาลปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือสถานที่ท่ีองค์การบริหารส่วนต าบล
นาตาลก าหนดเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน 
                     หากไม่มีผู้คัดค้าน ให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลแดกพิจารณาสั่งถอนรายชื่อ และระงับการ
จ่ายเงินเบี้ยผู้สูงอายุทันที 
                     ในกรณีที่มีการคัดค้านให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลแดกตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชัดเจนเพื่อ
พิจารณาด าเนินการตามสมควรแก่กรณีต่อไป 
 
 



๘ 
 

          ๕. หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
                      ๕.๑ ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
                      ๕.๒ เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน 
                      ๕.๓ ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ได้รับทราบ                                          
                      ๕.๔ ให้ผู้ทีร่ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ระหว่าง                            
๑ –  ๕  ตุลาคม  ของทุกปี 

๕.๕  กรณีตาย ให้ญาติของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  
ทราบ  (พร้อมส าเนามรณะบัตร)       
 

           ๖. กำรติดตำมผลกำรจ่ำยเบี้ยยังชีพ 
                    ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 
                      ๖.๑  ให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลติดตามผลการจ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ ว่าผู้สูงอายุได้รับเงินตรง
ตามระยะเวลาที่ก าหนดและได้รับเงินครบหรือไม่นอกจากนี้ท าหน้าที่ให้ค าปรึกษาแนะน าและพิจารณาให้ความ
ช่วยเหลือในปัญหาอุปสรรคท่ีเกิดข้ึน 
                      ๖.๒  ในกรณีท่ีมีการร้องเรียนว่าผู้สูงอายุมีคุณสมบัติไม่เหมาะสม ให้องค์การบริหารส่วนต าบล 
นาตาลตรวจสอบและหากขาดคุณสมบัติจริงให้ระงับการจ่ายเงินทันที 
 

               ๗.  กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
                      ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 
                      ๗.๑  องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลรายงานรายชื่อผู้สูงอายุที่ได้ขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพให้
ประชาชน รับทราบ โดยวิธีการจัดท าทะเบียนรายชื่อผู้สูงอายุติดประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
                      ๗.๒  หลังจากเบิกจ่ายเงินให้ผู้สูงอายุแล้ว ให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลรายงานผลการ
ด าเนินการตามแบบรายงานเป็นรายเดือนให้อ าเภอจังหวัดทราบ 
                      ๗.๓  องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลรายงานการเปลี่ยนแปลงผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพให้
หน่วยงานเจ้าของงบประมาณทราบเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง 
 
 

 
 
 



แผนผังขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

(กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ) 

 
 

ยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสำรหลักฐำน 
                                                                                       ๓  นำที/รำย 

 
 
 

 
           เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน               รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร 
                       สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม                      ตรวจสอบคุณสมบัติ 
                                ๒  นำที/รำย 

 
 
 

                              เอกสำรส ำหรับกำร                   เสนอผู้บังคับบัญชำ (ผู้บริหำร)  
                           รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ                           จัดท ำประกำศรำยช่ือ 
                  ๑.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
                  ๒.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
        ๓.  ใบมอบอ ำนำจ  (ถ้ำมี) 
        ๔.  ส ำเนำสมุดบัญชี  (กรณีโอนเข้ำบัญชี)                 

                            * ขั้นตอนกำรรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุเดิม  ๑๐  นำที/รำย  เวลำปฏิบัติงำนที่ปรับลด  ๓ – ๕  นำที 
                                                                                                                                                                                        



๙ 
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

(กำรเบิก  -  จ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ) 
 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึกข้อควำม 
(๑  วัน) 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัติ                                
 

                                          ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม  ๕  นาที/ราย 
                             ปรับลด  ๑  นาที/ราย 
  เอกสารส าหรับการรับเงินสด                            จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน      ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 ๑.  แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ /ผู้แทน   
     (กรณีมอบอ านาจ) 
 ๒.  หนังสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ                                                                       ๑  วัน 

      ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน                     
(กองคลัง) 

 
 

      รับเงินผ่านธนาคาร            รันเงินสดภายในไม่เกินวันที่  ๑๐  ของทุกเดือน 
 

 
                   ส่งเอกสารธนาคาร                                                                        ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ 
          รับเงินได้ไม่เกิน  ๒  วันท าการ                                                                        จนท. ตรวจสอบรายชื่อ  ลงชื่อผู้รับเงิน



                                                                          ๑๐ 

สรุปกำรด ำเนินงำนตำมระเบียนกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ 

************************* 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอำยุ (ข้อ ๖) 
- มีสัญชาติไทย 
- มีภูมิล าเนาในเขตเทศบาลฯตามทะเบียนบ้าน 
- มีอายุ  ๖๐ ปี บริบูรณ์ข้ึนไป และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ 
- ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจาก 
  หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาลฯ 

คุณสมบัติ 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
(ข้อ ๗) 

ผู้สูงอำยุ 
ผู้สูงอายุยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อ

เทศบาล 

มีเอกสำรประกอบดังนี้ 
-  บัตรประจ าตัวประชาชน 
-  ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
-  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
   พร้อมส าเนา 
   (กรณีประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 

ด้วยตนเอง ผู้อื่น โดยผู้สูงอายุ 
มอบอ านาจเป็น
ลายลักษณ์อักษร 

กรณีย้ำยภูมล ำเนำ 
กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพ

ย้ายเข้ามาใหม่ 
- ให้รับลงทะเบียน ในเดือน พ.ย.ปีนั้นๆ 

กรณีให้ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ

ดังกล่าวยังคงรับเงินจาก อปท.เดิม

จนกว่าจะสิ้นสุดงบประมาณนั้น 

กรณีย้ำยภูมล ำเนำ 
ให้เบิกจ่ายในอัตราตามข้ันบันได  
ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน  
หรือตามมติ คณะรัฐมนตรี 

เป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชี 



๑๑ 
 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
********************** 

ระยะเวลา การด าเนินงาน ผู้ปฏิบัต ิ
ภายในเดือนกุมภาพันธ์องทุกปี 

(ข้อ ๙) 
 

แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับเงินฯให้ 
สถ.ทราบ 

สถ.จ. 

ก่อนสิ้นปีงบประมาณ (ข้อ ๘) 
 

รับลงทะเบียนผู้สูงอายุที่มีสิทธิ
ได้รับเบี้ยฯ สิทธิได้รับเบี้ยฯ 

 

อบต.ฯ 

ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี 
(ข้อ  ๑๐) 

 

ตรวจสอบสิทธิฯผู้ขอรับเบี้ยและผู้
แสดงตน 

       อบต.ฯ 

ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
(ข้อ ๗) 

 

รับลงทะเบียนผู้สูงอายุครบ ๖๐ ปี
บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป 

 อบต.ฯ 

          ตาย 

กำรสิ้นสุดกำรรับ 
เบี้ยยังชีพ 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 

การด าเนินงานของ

อปท. 

การด าเนินงานของ

จังหวัด 

ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์องทุกปี 

- ขาดคุณสมบัติ 

- แจ้งสละสิทธิ  
  ขอรับเงิน 

ผู้บริหารสั่งระงับจ่ายฯทันที 

อบตฯ ปิดประกาศในที่เปิดเผยไม่น้อยว่า  ๑๕ วัน 
- กรณีไม่มีใครคัดค้าน สั่งถอดถอนและระงับการจ่ายฯ 
- กรณีมีการคัดค้าน ให้เทศบาลฯตรวจสอบให้ชัดเจน 
  จึงด าเนินการตามสมควรแก่กรณี 

เทศบาลฯด าเนินการ ดังนี้ 
- ตรวจสอบสถานะของผู้รับเบี้ยยังชีพ 
- แจ้งผู้มีสิทธิฯแสดงตนด้วยตนเองหรือการ  
  รับรองของนายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น 

แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพให้  
ส.ถ.ทราบ 

สรุป 



๑๒                
บทที ่ ๓ 

บทบำทของเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
 

              ในการด าเนินงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ซึ่งปัจจุบันได้เป็นภารกิจถ่ายโอนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น
ผู้รับผิดชอบ ดังนั้น บทบาทในการด าเนินงานของบุคลากรที่เก่ียวข้อง มีดังนี้ 
             ๑. ส ารวจผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในท้องถิ่นที่ตัวเองรับผิดชอบ 
             ๒. รวบรวมแบบการขอขึ้นทะเบียนที่ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ 
             ๓. น าส่งรายชื่อผู้สงูอายุที่ผ่านคุณสมบัติไปยังหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ เพ่ือเสนอขออนุมัติจากผู้ว่าราชการ
จังหวัดต่อไป 
             ๔. จัดท าทะเบียนรายชื่อผู้สูงอายุที่ได้รับเบี้ยยังชีพที่ผ่านการอนุมัติแล้ว และติดประกาศในที่เปิดเผยต่อประชาชน 
             ๕. แจ้งให้ผู้สูงอายุที่ได้รับเบี้ยยังชีพทราบ จัดท าเอกสารหนังสือต่างๆตามแบบที่ก าหนดได้แก่ หนังสือพินัยกรรม 
หนังสือมอบอ านาจ หนังสือรับรองว่าจะแจ้งการเสียชีวิต และหนังสือรับรองการมีชีวิต 
             ๖. ด าเนินการเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพแก่ผู้สูงอายุ โดยวิธีการเบิกจ่ายเงินแล้วแต่ความเห็นชอบของ อบต. ภายใต้
ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
             ๗. เก็บรวบรวมหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินไว้เพ่ือการตรวจสอบ โดยหากจ่ายเงินให้ผู้สูงอายุเป็นเงินสดให้ใช้หลักฐาน
ใบส าคัญรับเงินตามแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด 
             ๘. ในกรณีที่ผู้สูงอายุเสียชีวิตระหว่างงวด ให้เป็นสิทธิของทายาทตามพินัยกรรมที่ผู้สูงอายุระบุไว้หรือหากไม่มี
พินัยกรรมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเสนอหน่วยงานเจ้าของงบประมาณเพ่ือด าเนินการระงับการจ่ายเงิน 
             ๙. ในกรณีที่ได้รับการร้องเรียนว่าผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพมีคุณสมบัติไม่เหมาะสม ให้ด าเนินการตรวจสอบและ
รายงานหน่วยงานเจ้าของงบประมาณทราบเพ่ือท าการระงับต่อไป 
             ๑๐. เยี่ยมเยียนและติดตามผลผู้สูงอายุที่ได้รับเบี้ยยังชีพ โดยหากพบปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานให้
ด าเนินการช่วยเหลือและให้ค าปรึกษาแนะน า 
             ๑๑. ประชาสัมพันธ์การด าเนินงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ประชาชนในท้องถิ่นได้รับทราบทุกรูปแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

ส่วนที่  ๒ 

คู่มือกำรปฏบิัติงำน  

กำรให้บริกำรสวัสดิกำรดำ้นเบี้ยควำมพิกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                      



๑๓ 

บทที่ ๑ 
ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเบี้ยควำมพิกำร 

................................. 
 

๑. ควำมเป็นมำกำรให้บริกำรสวัสดิกำรเบี้ยควำมพิกำร 
              เดิมการให้ความช่วยเหลือคนพิการ เป็นบริการที่จัดโดยภาคเอกชนเป็นส่วนใหญ่ มีรัฐด าเนินการเพียงเล็กน้อย 
โดยมีกลุ่มเป้าหมายเฉพาะคนพิการที่มาขอรับบริการ ซึ่งประสพความทุกข์ยากเดือดร้อน และมีรูปแบบของการให้ความ
ช่วยเหลือในลักษณะของการให้หรือการสงเคราะห์เป็นรูปธรรม เช่น เงิน สิ่งของเครื่องอุปโภคบริโภคท่ีจ าเป็นต่อการด ารงชีพ 
              ต่อมาการช่วยเหลือได้ขยายไปสู่การป้องกัน การบ าบัดรักษา และการฟ้ืนฟูสภาพทางการแพทย์ การศึกษา อาชีพ 
และสังคมให้แก่คนพิการที่สามารถพัฒนาได้ในกลุ่มเป้าหมายเดิม ดังนั้นคนพิการที่เข้าถึงสวัสดิการสังคมดังกล่าวจึงมีเพียง
ส่วนน้อย ซึ่งสวัสดิการสังคมที่จัดให้แก่คนพิการในประเทศไทยนั้น มีรายละเอียดดังนี้ 

๑.๑  การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการทางการแพทย์  จัดบริการช่วยเหลือทางการแพทย์แก่คนพิการตาม 
กระบวนการการฟื้นฟูสมรรถภาพทางการแพทย์อย่างต่อเนื่อง เพ่ือเสริมสร้างสมรรถภาพคนพิการให้ดีขึ้น 

๑.๒  การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการทางการศึกษา จัดการศึกษาแก่คนพิการในวัยเรียนในระบบการศึกษาในโรงเรียน
โดยเรียนร่วมกับเด็กปกติ ตั้งแต่การศึกษาภาคบังคับการศึกษาสายสามัญหรืออุดมศึกษาตามแผนการศึกษาแห่งชาติ 

๑.๓  การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการทางด้านอาชีพ โดยจัดบริการฝึกอาชีพให้แก่คนพิการในวัยท างาน ใน 
ลักษณะของการฝึกอบรมในงานวิชาชีพและการเตรียมความพร้อมในงานอาชีพ ในรูปแบบของการศึกษาวิชาชีพในโรงเรียน
หรือสถาบันการฝึกอบรมในลักษณะรูปแบบศึกษาร่วมกับคนทั่วไป 

๑.๔  การฟ้ืนฟูสมรรถภาพคนพิการทางสังคม โดยได้มีการออกกฎกระทรวงเพ่ือจัดสิ่งอ านวยความสะดวก 
ทั้งในสถานที่และบริการสาธารณะส าหรับคนพิการเพ่ือส่งเสริมให้คนพิการสามารถพ่ึงพาตนเอง มีส่วนร่วมในกิจการสังคม
และสามารถใช้ชีวิตอยู่ในสังคมได้โดยสะดวกและปลอดภัยเท่าเทียมกับสมาชิกอ่ืนในสังคม  

๑.๕  การสงเคราะห์คนพิการในสถานสงเคราะห์ ถือเป็นแนวทางสุดท้ายในการให้ความช่วยเหลือคนพิการ 
ทุกประเภทความพิการ 

 

๒.  ควำมเป็นมำของเบี้ยควำมพิกำร 
              ปัจจุบันการเพ่ิมจ านวนของคนพิการเป็นสาเหตุหนึ่ง ซึ่งเกิดจากการพัฒนาทางการแพทย์ และการสาธารณะสุขที่
เจริญก้าวหน้า และการตั้งครรภ์นอกสมรสที่เกิดขึ้นจากกลุ่มนักเรียนวัยรุ่น  คนงานก่อสร้างส่วนใหญ่จะใช้วิธีขจัดปัญหาโดย
การทานยาขับ  แต่ไม่เป็นผลส าเร็จ ดังนั้น เมื่อให้ก าเนิดเด็กพิการแล้วมักจะทอดทิ้งไว้ตามโรงพยาบาลหรือที่สาธารณะต่างๆ
จึงนับเป็นภาระแก่สังคมเป็นอย่างมาก 

              การจ่ายเบี้ยความพิการมีวัตถุประสงค์เพ่ือ  จัดสวัสดิการสังคมที่เน้นให้คนพิการอาศัยอยู่กับครอบครัว โดย
ครอบครัวและชุมชน  ได้มีบทบาทในการดูแลและแก้ไขปัญหาของคนพิการ  วิธีการให้สงเคราะห์เบี้ยความพิการด าเนินการ
ภายใต้ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.   
๒๕๕๓ และแก้ไชเพ่ิมเติม  ฉบับที่  ๒  พ.ศ.  ๒๕๕๙  โดยที่เป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการ  ให้
คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพ่ือให้สอดคล้องกับระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคน
พิการแห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสวัสดิการเบี้ยความพิการ    



                                                                                                                                   ๑๔ 
 

พ.ศ.  ๒๕๕๒  ลงวันที่  ๒๓  พฤศจิกายน  ๒๕๕๒  ซึ่งออกโดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๒๐ (๙)  แห่ง
พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ.  ๒๕๕๐ ดังนี้ 

 

๑. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
                ผู้ที่มีสิทธิได้รับพิจารณาการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพคนพิการจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 

๑.๑  มีสัญชาติไทย 
๑.๒  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
๑.๓  มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๑.๔  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

๒. ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 
     ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการ  ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียน
และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง  ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาณ  ที่ท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบลนาตาล หรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมี
หลักฐานพร้อมส าเนาที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ดังต่อไปนี้ 

     ๒.๑  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๒.๒  ทะเบียนบ้าน 

                         ๒.๓  สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความ
พิการผ่านธนาคาร 
                  ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ 
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
                  ส าหรับคนพิการในกรณีอ่ืนนอกจากบุคคลในเบื้องต้น ซึ่งไม่อาจยื่นค าขอได้ด้วยตนเอง ให้ผู้ดูแลคนพิการ
ยื่นค าขอแทนโดยให้ผู้ที่เชื่อถือได้รับรองสถานะของคนพิการ แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและผู้ดูแล คนพิการแสดงต่อ
เจ้าหน้าที่ด้วย 
             ในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง   และย้ายภูมิล าเนาไปอยู่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร ให้คนพิการนั้นลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วย
ตนเอง  ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิล าเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่  ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเดิม  ที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน” 
 

๓.  กำรตรวจสอบและจัดท ำทะเบียนประวัติผู้มีสิทธิ 
  ๑.  ภายในเดือนมกราคมของทุกปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึกรายชื่อคนพิการ  ที่มีสิทธิได้รับเงิน
เบี้ยความพิการ  ในระบบสารสนเทศ  พร้อมทั้งรายงานตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด  เพ่ือใช้เป็นข้อมูลใน
การขอตั้งงบประมาณและจัดสรรงบประมาณ” 
                   



                                                                                                                         ๑๕                                                                                                                                              
 

    ๒.  ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี  องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลจะด าเนินการตรวจสอบสถานะความ
พิการและการด ารงอยู่ของคนพิการ 
 

๔. งบประมำณและวิธีกำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำร 
                            ๔.๑  การตั้งงบประมาณและวิธีการแจกเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์การบริหารส่วน                                
ต าบลนาตาลด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจ่ายเบี้ยความพิการ 
                            ๔.๒  การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้จ่ายในอัตราเดือนละห้าร้อยบาท หรือตามมติคณะรัฐมนตรี 

       ๔.๓  การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่ผู้มีสิทธิตามระเบียบนี้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
จ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิรับเบี้ยความพิการหรือในนามผู้ดูแลคนพิการเป็นรายเดือน
ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน หากล่าช้าเกินกว่าก าหนดดังกล่าว ต้องเป็นกรณีจ าเป็นอันมิอาจก้าวล่วงได้ 

      ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้ดูแลคนพิการ ต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ดูแลคน 
พิการ และต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการยังมีชีวิตอยู่ 
        การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไป  ไปตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดหรือตามที่
ตกลงกันเป็นอย่างอ่ืน 
 

                   หมำยเหตุ  ปัจจุบัน (ปีงบประมาณ พ.ศ.  ๒๕๕๘) เบี้ยยังชีพคนพิการ  ๘๐๐ บาท/คน/เดือน 
 

๕. กำรสิ้นสุดกำรได้รับเงินเบีย้ควำมพิกำร 
           สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจะสิ้นสุดลงในกรณีดังต่อไปนี้ 

๕.๑ ตาย 
๕.๒ ขาดคุณสมบัติตามข้อ  ๖ 
๕.๓ แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการ เป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ 

ตนสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ 
      กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการดังกล่าวสิ้นสุดลง ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

     สั่งระงับการจ่ายเงินเบี้ยความพิการส าหรับบุคคลดังกล่าวทันที 
                          กรณีผู้รับเงินเบี้ยความพิการตาย ให้นายทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่นแจ้งการ  
     ตายต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่อในทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่นายทะเบียนอ าเภอหรือ 
     นายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งการตายและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ในทะเบียนนั้น แจ้งแก่   
     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จ่ายเบี้ยความพิการ 
                           กรณีผู้รับเงินเบี้ยความพิการขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะต้องห้าม ให้องค์กรปกครองส่วน  
     ท้องถิ่นปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน   
     ท้องถิ่นก าหนดเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวันหากไม่มีผู้คัดค้าน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาสั่งถอน  
     รายชื่อ และระงับการจ่ายเงินเบี้ยความพิการทันที 
                             ในกรณีที่มีการคัดค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชัดเจนเพ่ือ  
     พิจารณาด าเนินการตามสมควรแก่กรณีต่อไป 



                                                                                                                                 ๑๖ 
                                    

๖. หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยควำมพิกำร 
                       ๖.๑  ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
                       ๖.๒  เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น 
                       ๖.๓  ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ได้รับทราบ 

             ๖.๔  ให้ผู้ที่รับเบี้ยความพิการแสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล   
                  ระหว่าง  ๑.๕ ตุลาคม  ของทุกปี 

 ๖.๕  กรณีตาย ให้ญาติของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล   
      ทราบ (พร้อมส าเนามรณบัตร)       

 

 ๗. กำรติดตำมผลกำรจ่ำยเบี้ยควำมพิกำร 
                    ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 
                      ๗.๑  ให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  ติดตามผลการจ่ายเบี้ยความพิการ ว่าผู้สูงพิการได้รับเงินตรง
ตามระยะเวลาที่ก าหนดและได้รับเงินครบหรือไม่  นอกจากนี้ท าหน้าที่ให้ค าปรึกษาแนะน าและพิจารณาให้ความช่วยเหลือใน
ปัญหาอุปสรรคท่ีเกิดขึ้น 
                      ๗.๒  ในกรณีท่ีมีการร้องเรียนว่าผู้พิการมีคุณสมบัติไม่เหมาะสม ให้องค์การบริหารส่วนต าบล 
นาตาล  ตรวจสอบและหากขาดคุณสมบัติจริงให้ระงับการจ่ายเงินทันที 
 

๘.  กำรรำยงำนผลกำรด ำเนนิงำน 
                      ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ 
                      ๘.๑  องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลรายงาน  รายชื่อผู้พิการที่ได้ขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพให้ประชาชน 
รับทราบ โดยวิธีการจัดท าทะเบียนรายชื่อผู้พิการติดประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
                      ๘.๒  หลังจากเบิกจ่ายเงินให้ผู้พิการแล้ว รายงานผลการด าเนินการ  ให้ผู้บริหารทราบ 
                      ๘.๓  องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลราย  งานการเปลี่ยนแปลงผู้พิการที่รับเบี้ยยังชีพให้หน่วยงาน
เจ้าของงบประมาณทราบเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗ 

แผนผังขั้นตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 
(กำรรับขึ้นทะเบียนผู้พิกำร) 

 
ยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสำรหลักฐำน 

                                                                                         ๓  นำที/รำย 
 
 
 

           เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน               รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร 
                       สัมภำษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม                      ตรวจสอบคุณสมบัติ 
                                ๒  นำที/รำย 

 
 
 

                              เอกสำรส ำหรับกำร                   เสนอผู้บังคับบัญชำ (ผู้บริหำร)  
                           รับขึ้นทะเบียนผู้พิกำร                           จัดท ำประกำศรำยช่ือ 
                  ๑. บัตรประจ ำตัวผู้พิกำร 
                  ๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
         ๓.  ใบมอบอ ำนำจ  (ถ้ำมี) 
         ๔.  ส ำเนำสมุดบัญชี  (กรณีโอนเข้ำบัญชี)                    
                

                                                                           * ขัน้ตอนกำรรับขึ้นทะเบียนผู้พิกำรเดิม  ๑๐  นำที/รำย  เวลำปฏิบัติงำนที่ปรับลด  ๓ – ๕  นำที 
 



๑๘  
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลำกำรปฏิบัติรำชกำร 

(กำรเบิก  -  จ่ำยเบี้ยควำมพิกำร) 
 

จัดท ำบัญชีรำยชื่อและบันทึกข้อควำม 
(๑  วัน) 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชำอนุมัติ                                
 

                                          ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม  ๕  นาที/ราย 
 ๑ เอกสารส าหรับการรับเงินสด                                              ปรับลด  ๑  นาที/ราย 
     บัตรประจ าตัวผู้พิการ /ผู้แทน (กรณีมอบอ านาจ                        จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน      ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน  .         
             ๒.  หนังสือมอบอ านาจ  กรณีมอบอ านาจ) 
                                                                                                                   ๑  วัน 

  ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน                     
                                                                                                     (กองคลัง) 

 
 

      รับเงินผ่านธนาคาร            รันเงินสดภายในไม่เกินวันที่  ๑๐  ของทุกเดือน 
 

 
        ส่งเอกสารธนาคาร         ยื่นบัตรประจ าตัวผู้พิการของผู้มีสิทธิ/ใบมอบอ านาจ 
รับเงินได้ไม่เกิน  ๒  วันท าการ                                           จนท. ตรวจสอบรายชื่อ  ลงชือ่ผู้รับเงิน



๑๙ 
                   

การด าเนินงานตามระเบียนกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ 
พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  ๒๕๕๓  แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี  ๒  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

************************* 
  

fnv 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  คนพิการ (ข้อ ๖) 
- มีสัญชาติไทย 
- มีภูมล าเนาในเขตเทศบาลฯตามทะเบียนบ้าน 
- มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
  คุณภาพชีวิตคนพิการ 
- ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

คุณสมบัติ 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ ยื่นค าขอลงทะเบียนได้ตาม 
(ข้อ ๗) 

คนพิกำร  
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

ต่อ  อบต. 

มีเอกสำรประกอบดังนี้ 
- บัตรประจ าตัวคนพิการ 
- ทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
   (กรณีประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 

ด้วยตนเอง ผู้ดูแลคนพิการ  ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม  ผู้พิทักษ์  หรือผู้อนุบาล   

กรณีย้ำยภูมล ำเนำ กรณคีนที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ
ย้ายเข้ามาใหมใ่ห้รับลงทะเบียนและให้
ได้รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 

กำรเบิกจ่ำย 

ให้เบิกจ่ายเป็นรายเดือนๆ ละ  ๘๐๐  บาท  
ภายในวันที่  ๑๐  ของทุกเดือน   
 

เป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชี 



๒๐ 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

****************************** 
 

ระยะเวลา การด าเนินงาน ผู้ปฏิบัต ิ
ภายในเดือนมกราคมของทุกปี 

(ข้อ ๙) 
 

บันทึกข้อมูลผู้พิการและแจ้งรายชื่อ
ผู้มีสิทธิได้รับเงินฯให้ สถ.ทราบ 

สถ.จ. 

ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี 
(ข้อ ๑๐) 

 

ตรวจสอบสิทธิฯผู้ขอรับเบี้ยและ
ผู้สูงอายุแสดงตน 

         อบต.ฯ 

รับลงทะเบียนคนพิการท่ีไดจ้ด
ทะเบียนคนพิการตามกฎหมายฯ 

(ข้อ ๗) 
 

รับลงทะเบียนคนพิการรายใหม่
และผู้ที่ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่  เพ่ือรับ

เงินในปีงบประมาณถัดไป 

อบต.ฯ 

        ตาย 

กำรสิ้นสุดกำรรับ 
เบี้ยยังชีพ 

กำรติดตำมผลกำร

ด ำเนินงำน 

การด าเนินงานของ

เทศบาลฯ 

การด าเนินงานของ

จังหวัด 

ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์องทุกปี 

- ขาดคุณสมบัติ 

- แจ้งสละสิทธิ  
  ขอรับเงิน 

ผู้บริหารสั่งระงับจ่ายฯทันที 

  เทศบาลฯปิดประกาศในที่เปิดเผยไม่น้อยว่า 15 วัน 
- กรณีไม่มีใครคัดค้าน สั่งถอดถอนและระงับการจ่ายฯ 
- กรณีมีการคัดค้าน ให้เทศบาลฯตรวจสอบให้ชัดเจน 
  จึงด าเนินการตามสมควรแก่กรณี 

 

เทศบาลฯด าเนินการ ดังนี้ 
- ตรวจสอบสถานะของผู้รับเบี้ยยังชีพ 
- แจ้งผู้มีสิทธิฯแสดงตนด้วยตนเองหรือการ  
  รับรองของนายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น 

แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพให้  
ส.ถ.ทราบ 

สรุป 



 
 
 
 

 
 

คู่มือกำรปฏบิัติงำน  
กำรให้บริกำรสวัสดิกำรด้ำนเบี้ยยังชีพ 

ผู้ติดเชื้อเอดส์ 
 
 

 
 
 
 
 



                                                                                                                    ๒๑ 
 

กำรจัดสวัสดิกำรเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
........................... 

“ผู้ป่วยเอดส์”หมำยควำมว่ำผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท ำกำรวินิจฉัยแล้ว 
“ผู้อุปกำระ”หมำยควำมว่ำ บรรดำผู้ดูแลผู้ป่วยเอดส์ เช่น บิดำ มำรดำ บุตร สำมีภริยำ ญำติพี่น้องหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้ป่วย
เอดส์ได้รับกำรช่วยเหลือ 
                ปัจจุบันผู้ป่วยเอดส์มีจ านวนมาก ทั้งในหมู่บ้านตามชนบทและชุมชนในเมือง ซึ่งส่วนใหญ่มีสภาพความเป็นอยู่
ยากจน บางรายมีอาการเจ็บป่วยค่อนข้างรุนแรง สุขภาพร่างการทรุดโทรม ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ ขาดผู้
อุปการะดูแล ถูกรังเกียจจากสังคม ก่อให้เกิดปัญหาอย่างต่อเนื่องกับผู้ติดเชื้อเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์และครอบครัว ดังนั้น จึง
จ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องมีสวัสดิการสังคมเพ่ือรองรับกับปัญหาของผู้ได้รับผลกระทบจากโรคเอดส์เหล่านี้ กรมพัฒนาสังคม
และสวัสดิการ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ จึงได้มีโครงการจัดสวัสดิการแก่ผู้ติดเชื้อเอดส์ลงสู่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

วัตถุประสงค์ 
                ๑  .เพ่ือส่งเสริมให้ผู้ป่วยเอดส์สามารถใช้ชีวิตอยู่ร่วมกับครอบครัวและชุมชนได้ตามปกติ 
                ๒  .เพ่ือเป็นการบรรเทาปัญหาความเดือดร้อน ด้านค่าครองชีพให้แก่ครอบครัวของผู้ป่วยเอดส์ ให้สามารถครอง
ชีพได้ตามอัตภาพ 
 

วิธีกำรด ำเนินกำร 
                 การให้การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพแก่ผู้ป่วยเอดส์ โดยองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล เป็นผู้ด าเนินการภายใต้
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ 
 

คุณสมบัติของผู้รับเบี้ยยังชีพเอดส์ 
                ๑.  เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
                ๒.  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
                ๓.  มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบ อาชีพ
เลี้ยงตนเองได้ ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติข้างต้นและมีความประสงค์ จะขอรับเงินสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นท่ี
ตนเองมีภูมิล าเนาอยู่  ในกรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถด าเนินการ  มายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจ
ให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนก็ได้ 
 

หลักฐำนกำรขอรับเบี้ยยังชีพเอดส์ 
                ๑. ใบรับรองแพทย์โดยให้ระบุถึงผลการตรวจเลือดและอาการเจ็บป่วยที่ปรากฏ 
                ๒. ทะเบียนบ้านของผู้ป่วย 
                ๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ป่วยเอดส์ 
                ๔. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา ส าหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์รับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร 
 



                                                                                                                     
๒๒ 

 

งบประมำณและวิธีกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
                องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล อาจตั้งงบประมาณของตนเอง  หรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก
องค์การบริหารส่วนจังหวัดสกลนคร เพ่ือให้การสงเคราะห์ได้ในกรณีดังนี้ 
                ๑. จ่ายให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ตามบัญชีรายชื่อที่ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น 
               ๒. จ่ายสมทบให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ตามบัญชีรายชื่อที่ได้รับการสงเคราะห์งบประมาณเบี้ยยังชีพจากรัฐอยู่เดิม ใน
กรณีท่ีอัตราที่ได้รับจากรัฐน้อยกว่าอัตราที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับเงิน 
                 ในกรณีในการจ่ายเงินให้แก่ผู้ระบมอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ
และต้องได้รับการยืนยันว่าผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยังมีชีวิตอยู่ 
                 หากเป็นการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  ให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลบันทึกรายละเอียดการโอน
เงินในบัญชีการจ่ายเงินสงเคราะห์ โดยใช้หลักฐานการโอนเงิน  เป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงินและให้เก็บรักษาหลักฐาน
การจ่าย  หรือโอนเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพไว้เพ่ือการตรวจสอบ 
               ๓. การจ่ายเงินให้จ่ายได้ในอัตราดังนี้ 
                    ๓.๑  จ่ายตามอัตราที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
                    ๓.๒  หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีความประสงค์จ่ายเกินกว่าอัตราที่ก าหนด สามารถกระท าได้ ทั้งนี้
ต้องไม่เกินกว่าสองเท่าของอัตราที่ก าหนด หรือไม่เกินกว่าหนึ่งพันบาท โดยให้เสนอสภาท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติและให้
ค านึงถึงสถานะการคลัง ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
                    ๓.๓  การจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์แต่ละประเภทให้จ่ายได้ในอัตราเดียวกัน ด้วยวิธีหนึ่งวธิี
ใดตามความประสงค์ของผู้มีสิทธิได้รับเงินเงินสงเคราะห์ ดังต่อไปนี้ 
                     (๑)  จ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ์ได้รับเงินสงเคราะห์ 
                     (๒)  จ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ์
ได้รับเงินสงเคราะห์ 
                  

กำรสิ้นสุดกำรได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
          สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์สิ้นสุดลงในกรณีต่อไปนี้ 

    ๑.  ตาย 
    ๒.  ขาดคุณสมบัติ 
    ๓.  แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ เป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีสิทธิ 

ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
           กรณีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ดังกล่าวสิ้นสุดลง ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สั่งระงับการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ส าหรับบุคคลดังกล่าวทันที 
 

หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
            ๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 



            ๒. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ไปอยู่ภูมิล าเนาอ่ืน 
            ๓. ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ได้รับทราบ 

 ๔. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล ระหว่าง ๑ – ๕    
      ตุลาคม  ของทุกปี 
 ๕. กรณีตาย ให้ญาติของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาลทราบ  

                                                                                                               
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 


