
 
 
 
 
 
งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

กรณีผู้จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานทีรับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล อ าเภอเต่างอย จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 
ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียวกัน 
หมวดหมู่ของงานบริการ จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจ 
การอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๔๐) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๒.  พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
๓. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ.๒๕๑๕) เรื่อง ก าหนด
พาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
๔. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑ )พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๕. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริการ ท้องถิ่น 
กฎหมาย / ข้อก าหนด/ระเบียบ 
ที่ระบุระยะเวลาในการด าเนินการ
ของงานบริการ 

- 

กลุ่มผู้ใช้บริการ ประชาชนในเขตต าบลนาตาล  
 
 
 
 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
๑. กองคลัง     องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  
อ าเภอเต่างอย จังหวัดสกลนคร 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในวันและเวลาราชการ 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เวลาพักเที่ยง : ๑๒.๐๐ น. 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
ตำมพระรำชบัญญัติอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขอบเขตของกำรให้บริกำร 
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๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ (มาตรา ๑๑ ) 

๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้ยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้ 

๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

๔. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่  

 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรให้บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำนที่
รับผิดชอบ 

๑. การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล ๓๐ นาที กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลนาตาล 
๒. การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม ๕  นาที กองคลัง 

องค์การบริหาร
ส่วนต าบลนาตาล 

๓. การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจด
ทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 

๑๕ นาที กองคลัง 
องค์การบริหาร

ส่วนต าบลนาตาล 
๔. การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบ
ใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

๑๐ นาที  

 
 
 
ระยะเวลาด าเนินการรวม  ๖๐  นาท ี

 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

  ระยะเวลำ 
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เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
๑.  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมรับรองส าเนา จ านวน   ๑ ฉบับ 
๒.  ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา   จ านวน  ๑    ฉบับ 
เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
๑.  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  จ านวน    ๑  ฉบับ 
๒.  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลง 
     นามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย ๑  คน   จ านวน  ๑  ฉบับ 
๓.  ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ 
     ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนาม 
     รับรองส าเนาถูกต้อง   
๔.  แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนาม 
     รับรองเอกสาร  จ านวน  ๑   ฉบับ 
๕.  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์  ๑๐  บาท  จ านวน  ๑   ฉบับ 
๖.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมออ านาจ (ถ้ามี)พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน ๑ ฉบับ 
 
 

๑. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ )  ๕๐  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ ) ๓๐  บาท 
 

 
 
     องค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
 โทรศัพท์  ๐-๔๒๗๖-๑๓๐๘  หรือเว็บไซต์  www.natanlocalgov.in.th 
 
 
 

๑. คู่มือการกรอกเอกสาร 
 

(ลงชื่อ)…………………………………………………..ผู้อนุมัติ 
           ( นายวรินทร์    ตะประชุม ) 

          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาตาล 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

http://www.natanlocalgov.in.th/


 
 
 
 
 
 

 


